CUIDADOS AUXILIARES DE ENFERMERIA

CICLO FORMATIVO DE GRADO MEDIO

· Condiciones de acceso:

· ESO terminada, 2º de BUP, 2º  de REM o F.P. 1

· Perfil y salidas profesionales:

· Profesionales  sanitarios con conocimientos en técnicas de enfermería ,de apoyo, cuidado y promoción de la salud, trabajo en hospitales, consultas, residencias de ancianos etc.

· Materias de estudio:

· Operaciones administrativas y documentación sanitaria.

· Promoción de la salud y apoyo psicológico al paciente

· Técnicas básicas de enfermería

· Higiene del medio hospitalario y limpieza del material.

· Técnicas de ayuda odontoestomatológica.

· Relaciones en el entorno de trabajo.

· Formación y orientación laboral.

· Calidad y mejora continua.

· Formación en Centros de Trabajo    
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ERIZAINTZAREN LAGUNTZA

ERDI MAILAKO HEZIKETA –ZIKLOA

· Sarbide-baldintzak:

· DBH Bukatua,BBBko Bigarren maila gainditua.1EEeko 1go zikloa gainditua edo LH 1.

· Gaitasun profesionala eta lan arloak:

Pazienteen osasun bultzapenean, zainketan eta laguntzan nahiz erizaintza tekniketan ezaguerak dituzten teknikariak dira.Erizain mediku edota odontologoen laguntzaile bezala lan egiten dute,atentzio-zentru eta anbulategietan.

· Moduluak edo irakasgaiak

· Administrazio-eragiketak eta osasungintzako dokumentazioa.

· Osasunaren sustapena eta pazientearentzako laguntza psikologikoa.

· Erizaintzarako oinarrizko teknikak.

· Ospitaleko higienea eta materialen garbiketa.

· Laguntza odontologiko-estomatologikoko teknikak.

· Lan-giroko harremanak  

· Lan-prestakuntza eta orientabidea

· Kalitatea eta etengabeko hobekuntza.

· Lantokiko prestakuntza:

Ikasleek prestakuntza praktikoa ospital, osasun-zentru edota anbulategietan osorik garatzen dute.

GESTION ADMINISTRATIVA

CICLO FORMATIVO DE GRADO MEDIO

Requisitos  de ingreso:

E.S.O. terminada,2º de BUP,2º de REM,F.P.Primer Grado.

Capacidades  profesionales:

1.Realizar gestiones administrativas de compra y venta de productos y servicios.

2. Realizar gestiones administrativas de tesorería y registros contables.

3. Realizar gestiones administrativas de personal.

4. Registrar, procesar y transmitir información.

5. Informar  y realizar sobre servicios financieros de seguros.

6. Realizar gestiones administrativas en la Administración Pública y Privada de acuerdo con la normativa vigente, de forma eficaz y con calidad de servicio.

Programa formativo:

Comunicación, archivo de la información. Operatoria de la información  y de los teclados.

Gestión administrativa  de personal.

Productos y servicios financieros de seguros básicos.

Aplicaciones Informáticas.

Gestión administrativa de compra venta

Contabilidad general y tesorería

Principios de gestión administrativa pública.

Formación y orientación laboral

Formación en Centro de trabajo

Calidad y mejora continua.

Desarrollo profesional:

En cualquier empresa, pública o privada. Los puestos de trabajo tipo son: Administrativo de gestión y de personal. Gestión de cobros y pagos, Cajero, Empleado de cartera, Empleado de seguros de producción. Auxiliar Administrativo de la gestión pública y privada.


KUDEAKETA ADMINISTRATIBOA

ERDI MAILAKO HEZIKETA-ZIKLOA

Sartzeko baldintzak:

DBH bukatua,BBB bigarren maila gainditua,1Eeko 1go zikloa gainditua edo LH1.

Lanbide gaitasunak:

1. Produktu eta /edo zerbitzuen erosketa eta  salmenta kudeaketa administratiboak egin.

2. Diruzaintza eta kontulari erregistroen  kudeaketa administratiboak egin.

3. Pertsonalaren kudeaketa administratiboak egin.

4. Informazioa erregistratu,prozesatu eta igorri.

5. Bezeroa finantza produktu eta/edo zerbitzu eta aseguruei buruz informatu.

6. Administrazio Publikoan kudeaketa administratiboak egin,Komunikazio eta  negoziaketa tekniken menperatzeak kolaboratzaileak motibatuz.

Heziketa egitarama

Komunikazioa,informazio artxiboa eta teklatu operatoria.

Pertsonalaren kudeaketa administratiboa.

Salerosketearen kudeaketa administratiboa.

Aplikazio informatikoak.

Oinarrizko finantza eta aseguruen produktu eta zerbitzuak.

Kontabilitate orokorra eta dirutzaintza.

Kudeaketa administratibo publikoaren oinarriak.

Lan-Prestakuntza eta  Orientabidea.

Lantokiko-Prestakuntza.

Kalitatea eta Etengabeko Hobekuntza.

Lanbide garapena:

Teknikari honek bere aktibitatea edozein enpresetan egingo du,dagokion arlo ekonomikoa alde batera utzita eta bereziki finantza arloan eta Administrazio Publikoan.Lan motak hauek dira: Kudeaketa eta pertsonalaren administratiboa merkataritza administratiboa,laguntzaile administratiboa, dokumentazio eta artxibo laguntzailea,bulego laguntzailea

Kobratze eta ordaintze kudeaketa,diruzaintza enplegatua,ordainketa moduen enplegatua.
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